RUPCO . . .
RUPTURES COLLECTIVES Accéder a Ruptures Collectives

DE CONTRATS DE TRAVAIL .
Profil Employeur

En préambule

L’application RUPCO est destinée a la déclaration des Ruptures collectives de contrats de travail (a
compter de 2 ruptures) depuis le 02 décembre 2019.
Elle est accessible via le lien Ruptures collectives de contrats de travail - RUPCO (emploi.gouv.fr).

L’accés a RUPCO s’effectue en 2 étapes :

1. La création/activation d’'un compte (primo-accédant) ou la connexion (si un compte existe) sur le
Portail Mes Démarches

2. Lademande d’habilitation a RUPCO.

Se connecter avec un profil Employeur

EX

MINISTERE

DU TRAVAIL,

DE L'EMPLOI RUPCO ) Agent du ministére ? =-
ET DE L'INSERTION Ruptures collectives de contrats de travail (]

Liberté
Eyalité
Fraternité

POUR VOS DOSSIERS DE PSE OU RCC CREES AVANT LE 02/12/2019 :

Pas encore de compte ?
Connectez-vous
VEUILLEZ VOUS CONNECTER A L'ANCIEN PORTAIL SI PSE-RCC SE CREE ( °

A compter du 02/12/2019, RUPCO s'adresse a tout employeur devant déclarer une procédure ADRESSE ELECTRONIQUE
relative a des ruptures collectives de contrats de travail
- plan de sauvegarde de l‘emﬁloi (PSE) ;
- rupture conventionnelle collective (RCC) ;
- licenciements économiques (hors PSE) ,
- bilan des congés de mobilité (accord d gvisionnelle de I'emploi et des
compétences, GPEC).

| RUPCO KIT DUTILISATION |
ASSISTANCE : 0 805 032 430 e

Entrez votre adresse électronique ‘

MOT DE PASSE

Mise a disposition des fiches utilisateur pour gérer un dossier Rupture collective.

Mise a disposition d’une assistance téléphonique du lundi au vendredi de 9h a 18h
joignable également via le Portail de I'assistance des ministéres sociaux Se connecter -
Service d'assistance (emploi.gouv.fr).

Si vous utilisez déja une application des Ministéres sociaux comme CERES, MAF-BPF,
EDOF..., vous avez déja un compte sur le Portail Mes Démarches. Il suffit de vous
identifier avec votre adresse électronique et votre mot de passe.

Vous pouvez également cliquer sur Mot de passe oublié pour le réinitialiser.
L'activation de I'application RUPCO est présentée a |'étape 4.

Si vous ne disposez pas encore d’un compte, cliquer sur Se créer un compte.
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https://mesdemarches.emploi.gouv.fr/identification/login?TARGET=https%3A%2F%2Fruptures-collectives.emploi.gouv.fr%2Fapplication%2F
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Se créer un compte professionnel

Créez votre compte

- B 0 +2,

PARTICULIER PROFESSIONNEL PARTEMNAIRE

Votre établissement

SIRET*

Raison sociale
Adresse

Commune

Vos informations de connexion e
Mot de passe* a

Confirmez votre mot de passe *

Civilité* (7) Madame  (0) Monsieur
o a

Prénom *

Vos coordonnées

Téléphone *

Confirmez quevousn Etes pas une macnine

Je ne suis pas un robot

| e |

Se créer un compte Professionnel.

Saisir le SIRET. Si le SIRET est diffusible, tous les champs seront complétés
automatiquement. Sinon, renseigner manuellement tous les champs demandés.

L’email garantit I'unicité du compte. Il est impossible d’utiliser le méme email pour se
créer un deuxieme compte. Si I'adresse email est reconnu par RUPCO, il faut
sélectionner mot de passe oublié.

NB : il est possible d’avoir plusieurs comptes avec le méme SIRET si I'email est différent.
Personnaliser le compte avec Vos coordonnées personnelles.

Cliquer sur Je ne suis pas un robot.

Puis finaliser la création du compte professionnel en cliquant sur CREER MON COMPTE. Un
email d’activation est envoyé a I'adresse email utilisé pour créer le compte.
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Activer le compte professionnel

Demande de création de votre compte Mes Démarches Emploi et Formation Professionnelle

. 4 . . . ven
no reply@emplol.gouv.fr € Répondre % Repondre a tous —> Transférer
W - T ven. 19/06/2020 12:37

Bonjour Geneviéve

Vous avez fait une demande de création de compte.
Afin de valider votre inscription, cliquez sur le lien ci-dessous :
Ihttps://mesdemarches.emplo'\.gouv.fr/;:lortaiI/inscription/#ac‘t'lvate/aﬁl97100—3fd7743a1*b848*3df8980d843c I Cllquer sur le lien pour

activer le compte

Si vous rencontrez des difficultés pour activer ce lien, copiez-le et collez-le directement dans la barre d'adresse de votre navigateur.
Vous pourrez ensuite vous connecter avec votre identifiant (votre adresse électronique) et le mot de passe que vous avez choisi.

A noter : le lien d'activation est valable pour une seule activation. Vous avez un délai de 24 heures pour effectuer cette action, passé ce délai, il
vous faudra recommencer le processus d'inscription.

Cordialement,

L'équipe technique Mes Démarches Emploi et Formation Professionnelle.

Ce message est envoyé par un automate, merci de ne pas y répondre : votre réponse ne pourra pas étre traitée.
Si vous n'étes pas a l'origine de cette action, veuillez ignorer ce message.

Un lien d’activation du compte est envoyé sur la boite mail précédemment renseignée.
Vérification des spams si probléme de réception. L'email émetteur est no-reply@emploi.gouv.fr
ATTENTION : le lien d’activation a une durée de validité de 24h.

Finalisez votre inscription Votre compte a bien été activé.
Afin dactiver votre compte, cliquez sur le bouton ci-dessous : Vous pouvez désormais vous connecter au portail de services !
9
Apres avoir cliqué sur le lien, une Une nouvelle fenétre s’affiche,
fenétre s’ouvre, cliquer sur Activer cliquer sur Accéder au portail.
mon compte.

POUR VOS5 DOSSIERS DE PSE OU BCC CREES AVANT LE 02/12/2019 :

s Mo dr compie T

Conmectez-vous
VEUILLEZ VOUS CONNECTER A LANCIEN FORTAIL SI PSE-RCC

A campiter da DT2201. RIFLO 540 5e0 & teeTt Srnpasyenr devant déclares ima pransdurs. [FREESE BT ECTROHEGIE
Jelalive & des ouptures culleclives de conlials de tavail .
lam b sanee ards o ncl;mlm-:Ple_.k:c
- fuprle Sonveltiannelis erlive chi
- Lipenesments evunonuzues (bors PSET, BIOT OE PASEE
- bilan des conges é= mekalite (aceord de gestion arevisiornelle de Temiplod =1 des
compdttenpes, CFREC)

| AUFCO KIT CUTLIEATION |

TR e AT AL

SE CONKECTER

ABSSTANCE = 0 BIG 032 430

Retour sur le Portail Ruptures collectives pour se connecter aprés activation du compte.
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Demander I’habilitation d’un primo-accédant

Apres connexion sur le portail avec le compte activé, cliquer sur le Rond avec les initiales en haut a
droite puis sélectionner GERER MON COMPTE.

GENEVIEVE e Mes démarches 3
r@kleegroup.com
G Mon compte

I GERER MON COMPTE I SE DECONNECTER

° Cliquer sur le Rond avec les initiales en haut a droite.

e Cliquer sur GERER MON COMPTE.

a Cliquer sur Mes démarches sur le bandeau orange a gauche.

Mes démarches

Mes démarches

HH
Ajoutez votre premiére démarche depuis la liste ci-dessous

Ruptures Collectives
Ruptures Collectives

Les autres démarches

‘t l' Ruptures Collectives

AJOUTER

Les autres démarches

Dans Les autres démarches, sélectionner Ruptures collectives et cliquer sur AJOUTER.

La démarche RUPCO apparait alors dans le bloc Mes démarches.
Pour accéder a I'application RUPCO, cliquer sur la démarche RUPCO.

° Le primo-accédant est automatiquement validé.
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Demander I’habilitation du 2¢™¢ accédant du méme SIREN

Si un compte pour I'application RUPCO a déja été créé avec le méme SIREN que celui que vous utilisez
pour se créer un compte, vous n’étes pas le primo-accédant. C’est le primo-accédant qui vous
accordera le droit d’accéder a RUPCO quand le SIREN est partagé.

Mes demarches Dans Autres démarches,

e sélectionner Ruptures
collectives et cliquer sur
Ajouter.

Ajoutez votre premiére démarche depuis la liste ci-dessous

Les autres démarches
Sélectionner Demander

ﬁ . I’accés a un gestionnaire. Le
» Ruptures Collectives

gestionnaire est par défaut la
premiere personne a avoir
créé un compte RUPCO avec
le SIREN ou a été nommé

% Gestionnaire par le primo-
accédant.
| Ajouter une d e
DEMANDER L'ACCES A UN GESTIONNAIRE SAISIR LE CODE D'ACTIVATION , ,
e — Compléter le SIREN proposé.
Pour demander |'acc gmismitassnnt e Le SIRET saisi peut étre
I SIRET Enregistré* 339797277

différent du SIRET du primo-
Réle souhaité (opti Q Acteur judiciai Acteur judiciaire
(O Employeur Employeur

accédant.
Votre demande sera envoyée a Bonhoure Alexis

1En\=\.[:iZIHJE| DEMANDER L'ACCES I o

AJOUTER

Sélectionner votre role.

Cliquer sur Demander I'acceés.

N e aemarches RUPCO est affiché dans Mes

= u Démarches.
£

Ruptures Collectives
Ruptures Collectives

Les autres démarches
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Créer un dossier RUPCO

La page d’accueil RUPCO est vierge.
Sur le coté gauche figure un bandeau vert avec des options.

Cliquer sur le bouton + pour créer son premier dossier.

3 RUFTURLS COLLECTIVES

RERURAILE FRisal
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